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1. Giéi thiéu chwong trinh/Mb ti nganh, nghé dio tao

Chuong trinh dio tao nghé Ké toan trinh d Trung cAp chinh quy dugc thiét ké trén co s
tudn thi cdc quy dinh, huéng dan cua Bd Lao dong Thuong binh va Xa héi, ciia Trudmg Cao
ding Kinh té cong nghiép Ha Noi.

Chuong trinh dao tao nghé Ké toan dugc thiét ké theo huéng tiép can nang luc, dio tao
theo huéng két hop 1y thuyét va thuc hanh phi hop v6i dinh huéng phit trién kinh t, xa hoi,
nhim dao tao ngudi hoc 6 phém chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép, c6 strc khoe tdt, ndm
viing kién thirc co ban vé kinh té xa hoi, c6 k§ nang thue hanh thanh thao v& nghiép vu ké todn,
kiém ton, di kha nang gidi quyét nhimg vén d& thong thudmng vé chuyén mén ké toén, kiém
todn va phén tich tai chinh & cac don vi, dong thoi c6 kha ning hoc tap, nghién ciu dé nang cao
trinh d§ nhdm d4p mg yéu cau nghé nghiép trong didu kién ciia nén kinh té thi truong. Sinh
vién sau khi t6t nghiép dap tmg dugc

céc yéu cdu vé kién thite, k§ ning, ning luc chuyén mén ciia nha tuyén dung va xa hoi.

Chuong trinh dao tao bao gdm muc tidu dio tao, cdc chudn dAu ra thé hién céc yéu ciu
vé kién thie, ky nang, nadng luc tr chi va trach nhiém cia ngudi hoc sau khi tot nghiép, ndi
dung chi tiét chuong trinh dio tao, ké hoach thuc hién va d cuong chi tiét

céc hoc phan trong chuong trinh dao tao

2. Kién thive:

- Hoan thanh chuong trinh Gido duc thé chét va Gido duc qudc phong va an ninh theo
quy dinh cua B Lao dong Thuong binh va X3 hoi.

- Hiéu va trinh bay dwoc kién thirc co ban vé tin hoc, ngoai ngit va van dung dugc trong
cong tac ké toan.

- Hiéu va trinh bay, téng hop duoc cac kién thirc nén tang va chuyén sau vé ké toan doanh
nghiép dé xir Iy hidu qua cac cdng viée thue té phat sinh trong linh vuc ké to4n doanh nghiép
nhu: Thu thip chimg tir, ghi sé ké toan, lap céc béo cdo ké toan; Xir Iy va cung cép théng tin
thué va ké toan thué; Phuong phép sir dung cic phs"m mém ké toan va hd tro ké khai thué; cap
nht céc chinh sich phét trién kinh té, ché d6 v& tai chinh, ké toan, thué vao cong tac ké todn
tai doanh nghiép;

3. K¥ ning:

- Thye hién dugc céc bude cong viée trong cdng téc ké toan tai chinh nhu:

+ Lap dugc chiing tir, kiém tra, phén loai, xir Iy dugc chimg tir ké toan theo tng vi tri
cong vigc; Thuce hién dugce ludn chuyén chimg tir theo quy trinh:




+ Cap nhat duge chimg tir vao sé ké toan chi tiét va sé ké toan tdng hop, kiém tra, dbi
chiéu, phat hién dugc sai sét s6 liéu gifra cic sd ké toan;

+ Ra sodt, sip xép, luu trit duge chimg tir khoa hoc phuc vu yéu cdu quén tri va kiém tra
ctia co quan chirc nang;

- Kiém tra, dénh gia dugc cong téc tai chinh, ké todn cta doanh nghiép;

- Cung cép ddy du cac thong tin kinh té vé hoat ddng san xuét kinh doanh ctia don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Cap nhat, van dung linh hoat cic chinh sach phat trién kinh té, céc ché do v& tai

chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

- Str dung thanh thao ph?m mém ké toan Fast accouting, Misa, phé“m mém hd tro ké khai
thué trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép;

- K§ niing str dung CNTT: Sir dung thanh thao cic tmg dung tin hoc vin phong (Chuin
k¥ nang si dung CNTT co ban theo Thong twr 03/2014/TT-BTTTT hodc twong duong).

- K¥ niing sir dung ngoai ngit: Nang luc sir dung ngoai ngit theo chuén dau ra ciia chuong
trinh dao tao.

4. Niang luc tw chi va tw chiu trdach nhiém

- Chap hanh nghiém néi quy, quy dinh lam viéc ctia doanh nghiép;

- C6 y thuc trach nhiém trong céng viéc, trong sir dung, bao quan tai san ctia doanh
nghiép;

- Tuan thi dao dirc vé& nghé nghiép ké toan, c6 dirc tinh ctia ngudi cdn bd ké toan:

can than, kién tri, trung thuc, liém khiét;

- C6 kha nang lam viéc ddc lap, lam viéc nhom, danh gia két qua thuc hién cong viée cla
ban than va cua nhém .

- C6 trach nhiém trong huéng dan, giam st cong viéc ctia nguoi lién quan dé thuc hién
ding qui trinh cdng viéc dugc giao;

- Tu chiu trach nhiém vé cong viéc ctia minh theo nguyén tic an toan nghé nghiép va dao
dirc nghé nghiép;

- Tu cép nhit nhitng quy dinh méi va kién thirc méi trong linh vue cdng téc;

- Cé y thirc hoc tap, rén luyén va ning cao trinh d6 chuyén mon.

5. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

* Sau khi tdt nghiép ngudi hoe ¢6 nang luc dap tmg cc yéu céu tai céc vi tri cua nganh,
nghé, bao géom:

- Ké toén vén bang tién

- Ké todn hang tén kho

- K& todn tai san ¢b dinh

- K& todn tién lvong va cac khoan trich theo luong

- Ké toan chi phi va tinh gia thanh

- Ké todn mua hang va phai trd ngudi ban

- Ké to4n ban hang va phai thu khach hang

* Sau khi tot nghiép ngudi hoc ¢6 kha nang tw tim viée 1am hodc tiép tuc hoc 1én trinh do
cao hon.



6. Kha niang hoc tap, ning cao trinh dj

- Khéi luong kién thirc téi thiéy, yéu ciu vé nang lyc ma ngudi hoe phai dat dugce sau khi
tot nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh dd Trung cip c6 thé gitip ngudi hoc tiép tuc
phét trién & céc trinh do cao hon;

- Ngudi hoc sau 16t nghiép c6 nidng luc tu hoc, tu cdp nhéat nhitng tién bd khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do cao hon
trong cling nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoiic trong cing linh vue dao tao.

7. Khi lwgng kién thirc t6i thiéu cia nganh/nghé (gid, tin chi)

- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc : 50 tin chi
-Sé lwong mén hoc, mé dun 118

- Khéi lvong cac mén hoc chung : 255 gioy

- Khéi hrong mén hoc, md dun chuyén mén  : 840 gidy

- Khéi lugng 1y thuyét : 452 gio

- Thyuc hanh, thuc tip, thi nghiém 1 610 gity




